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Цели и задачи библиотеки:

-Привлечение учащихся к чтению художественной литературы по
средствам книжных выставок, обзоров ,бесед ,а так же посещение
уроков по внеурочной деятельности.
-Воспитывать любовь и бережное отношение к книге.
-Обеспечение учебно - воспитательного процесса и самообразования
путём библиотечного и информационно - библиографического
обслуживания учащихся и сотрудников школы. Оказание помощи в
деятельности учителей и учащихся в образовательных процессах.
-Формирование у учащихся и учителей навыков независимого
библиотечного пользователя информационной культуры и культуры
чтения.
-Совершенствование традиционных и освоение новых технологий в
работе библиотеке.
-Оказание методической помощи педагогам, родителям, учащимся в
получении информации.
- Произвести 100% охват учащихся учебной литературой.
- Обеспечить учащимся свободный доступ к интернету.
- Обеспечить учащимся свободный доступ к фонду для возможности
самим выбрать литературу.

Основные функции библиотеки:
-ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ
-ИНФОРМАЦИОННАЯ
-КУЛЬТУРНАЯ
-ДОСУГОВАЯ
-ПРОСВЕТИТЕЛЬСКАЯ

Общие сведения :
Количество учащихся -936
Работники - 60
Общий объем фонда- 17298
Электронные носители-495
Объем фонда учебной литературы –19617





Содержание и организация работы с читателями
Автоматизация административной и

финансово-хозяйственной деятельности школьной библиотеки
1 Ввод в программу учащихся 1-х классов, корректировка 2-11 классов Сентябрь

2

3

Создание образовательной программы в Аверс-библиотека для
нового УМК, корректировка имеющегося УМК
Списание учебной литературы выбывшей из фонда по причинам:
ветхости, не проходящей по Федеральному перечню

Июнь

4 Прием и обработка вновь поступившей литературы: учебной ,
периодической , подаренной ,приобретенной в программу Аверс-
библиотека

Сентябрь

7 Составление предварительного графика проведения библиотечных
уроков

Сентябрь

8 Оформление документов на выдачу учебников по классам Сентябрь
Работа с библиотечным фондом

9 Изучение состава фонда и анализ его использования Июнь
10 Формирование фонда библиотеки традиционными и не

традиционными носителями информации.
Июнь

11 Формирование общешкольного заказа на документы основного
фонда (при наличии бланка –заказа)

Декабрь-Март

12 Комплектование фонда (в том числе периодикой) в соответствии с
образовательной программой школы Октябрь ,Март

13 Оформление подписки на периодику, контроль доставки
14 Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых

поступлений (в том числе периодики)
По мере

поступления
15 Учет библиотечного фонда. Июнь
16 Прием и оформление документов ,полученных в дар, прием и

обработка.
По мере

поступления
17 Выявление и списание ветхих, морально устаревших и

неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам.
Июнь

18 Выдача документов пользователям библиотеки В течении уч.
года

19 Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК Ежедневно
20 Оформление фонда (организация и изготовление по необходимости

полочных, буквенных разделителей, индексов)
Август

21 Проверка правильности расстановки фонда Июнь
22 Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к

информации
Август

23 Работа по сохранности фонда: Июнь
-организация особо ценных изданий и проведение

периодических проверок сохранности
- контроль за своевременным возвращением в библиотеку

выданных изданий Систематически
-обеспечение мер по возмещению ущерба ,причиненного

носителям информации в установленном порядке
- организация работы по мелкому ремонту и переплету

изданий с привлечением библиотечного актива
Каникулярный

период
24 Инвентаризация Июнь
25 Обеспечение работы читальной зоны В течении уч.

года
26 Организация обслуживания по МБА (получение литературы во

временное пользование из других библиотек)
В течении уч.

года
Индивидуальная, индивидуально - групповая работа

27 Выдача литературы на дом по средствам программы
АВЕРС-библиотека.

в течение года

28 Индивидуальные беседы с вновь записавшимися читателями о
правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения, о правилах
работы с учебной и художественной литературой
Выдача информационных листов на класс по правилам работы с
учебной литературой

в течение года

29 Изучение читательских интересов в течение года
30 Помощь в определении тематики чтения постоянно
31 Привлечение учащихся к систематическому чтению:

рекомендательные беседы, обзоры, консультации по работе с
картотеками, рекомендательными списками, буклетами
Реклама новых поступлений, по средствам фото-коллажей на сайте
школы, оформление книжных выставок

в течение года

32 Проведение социологических опросов , анкетирование . январь
33 Подбор конкретных книг постоянно
34 Выполнение запросов - справок в течение года
35 Подбор литературы для написания рефератов, сообщений, докладов и

т.д.
в течение года

36 Проведение индивидуальных бесед о прочитанном постоянно
37 Мониторинг посещаемости и читаемости в начальных классов по

направлению «Внеурочная деятельность» -кружок, отражение
деятельности на сайте школы

май

38 Анализ чтения по классам, выявление самых читающих по
параллелям, в классах за определенные периоды.

в течение года

39 Мероприятия по пропаганде книги и литературы : дни информации,
дни библиографии.

по плану

40 Информирование о новых поступлениях по средствам
информационных листов, пополнение картотеки «Новые книги».

в течение года

41 Информирование по средствам информационных листов на стенд о
памятных датах месяца.

в течение года

42 Консультирование учащихся по работе на компьютере для создания
презентаций, оформления докладов, рефератов.

в течение года

Массовая работа
43 Библиотечное мероприятие

«Мир прекрасен без войны - посмотри»
(Международный день мира-21.09)

1-11кл.

Сентябрь

44 Библиотечное мероприятие
«Хлеб - всему голова»
(Всемирный день хлеба-16.10)

Октябрь

45 Библиотечное мероприятие
«Информация -путь к успеху»
(Всемирный день информации -26.11)

Ноябрь

46 Библиотечный урок
«Ты вправе»
(Международный день прав человека- 10.12)

Декабрь

47 Библиотечная игра
«Новогодний переполох»
(Традиции отмечать новогодние праздники)

Январь

48 Библиотечное мероприятие.
«Любители русского языка»
(Международный день родного языка-21.02)

Февраль

49 Библиотечное мероприятие
«Писатели детства»
(Всемирный день писателя-03.03)

Март

50 Игровое мероприятие
«Здоровому человеку - каждый день
праздник»
(Всемирный день здоровья-07.04)

Апрель

51 Библиотечное мероприятие
«Моя семья -моё богатство»
(Международный день семьи-15.05)

Май

Информационно - библиографическая и справочная работа
52 Организация и ведение справочно - библиографического

аппарата : роспись статей из журналов.
постоянно

53 Справочно - библиографическое и информационное обслуживание
учащихся .

постоянно

54 Справочно - библиографическое и информационное обслуживание
педагогов.

по запросу

55 Воспитание информационной культуры учащихся
(библиотечные уроки- кружок).

по плану

56 Информ - неделя «Международный день грамотности» Сентябрь
57 День библиографии «Международный день школьных библиотек» Октябрь

58 День информации «Учись толерантности» Ноябрь
59 Ведение картотек: «Новые книги», «В мире информации»,

«МЕТОДИЧЕСКАЯ» «В помощь учителю».
в течение года

Информационный стенд
60 Всероссийский «День знаний» , Международный день мира,

Всемирный день моря
Сентябрь

61 Международный день учителя, Всемирный день защиты животных,
Всемирный день улыбки, Международный день девочек

Октябрь

63 День народного единства, Всемирный день ребенка, Всемирный
день информации

Ноябрь

64 День прав человека, Международный день прав человека, День
конституции РФ, День Наума грамотника

Декабрь

65 День российской печати, День объятий, Татьянин день Январь
66 День памяти А.С.Пушкина , День защитника Отечества,

Международный день книгодарения ,Международный день родного
языка

Февраль

67 Всероссийская неделя детской и юношеской книги, Всемирный день
кошек ,Всемирный день дикой природы ,Всемирный день чтения
вслух, Всемирный день ЗЕМЛИ, Международная акция «Час
ЗЕМЛИ»

Март

68 Международный день детской книги, Всемирный день
мультфильмов, Всемирный день авиации и космонавтики, День
экологических знаний

Апрель

69 День солнца,75-летие Победы русского народа в Великой
Отечественной Войне, День семьи, День славянской письменности и
культуры, Общероссийский день библиотек

Май

Оформление книжных , журнальных выставок
70 «Книга-юбиляр» Кн. выставка-юбилей

1-11
постоянная

«Юбилей писателя»
71 «Все журналы в гости к

нам...»
Ж. выставка-
представление

1-11

72 «Вперёд ,по книжным
островам»

Кн. выставка-
знакомство

1-11

73 «Грамоте учиться- всегда
пригодится?
(межд.день грамотности)

Кн. выставка-
игра

1-4 Сентябрь

74 «Девочки-книги для вас»
(межд.день девочек)

Кн. выставка-
сюрприз

1-11 Октябрь

75 «Мальчики-книги для вас»
(межд.день мальчиков)

Кн. выставка-
премьера

1-11 Ноябрь

76 «Ты вправе»
(межд. день прав человека)

Книжная выставка-
диалог

1-11 Декабрь

77 «Изобретай - попробуй!»
(день детских изобретений)

Кн.выставка-
фантазия

1-11 Январь

78 «Волшебных слов чудесный
мир» (день русского языка)

Книжная выставка-
викторина

1-11 Февраль

79 «Путешествие в страну
непрочитанных книг»
(всемирный день писателя)

Кн. Выставка-
загадка

1-11 Март

80 «Воспитайте книголюба»
(день детской книги)

Кн.выставка-
подарок

1-11 Апрель

81 « Под семейным зонтиком»
(международный день семьи)

Книжная выставка-
размышление

1-11 Май

Работа с педагогическим коллективом
82 Информирование учительский состав о новой учебной и учебно-

методической литературе путём информационных листов в
учительской.

по мере
поступления

83 Обзоры новых поступлений методических журналов на совещаниях и
педсоветах

в течение года

84 Помощь в оформлении книжных выставок в классе, подборка
тематических сценариев из коллекции методических журналов и
папки «Сценарии».

в течение года

85 Оформление методического стеллажа «В помощь учителю» . в течение года
86 Пополнение методической картотеки . в течение года

Работа с активом библиотеки
87 Ремонт учебной и художественной литературы июнь
88 Выемка ветхой литературы для списания июнь
89 Генеральная уборка помещения июнь
90 Выборочная сверка фонда июнь
91 Работа с задолжниками май
92 Помощь в оформлении книжных выставок в течение года

Профессиональное развитие работников библиотеки
93 Участие в городских, районных совещаниях, семинарах, проводимых

отделом образования
в течение года

94 Освоение информации профессиональных журналов «Школьная
библиотека», «Библиотека в школе», сайты в помощь школьному
образованию.

метод. день

95 Использование опыта лучших библиотекарей. метод. день
96 Работа с профессиональными сайтами. в течение года

97 Выступление на заседании районного методического обьединения
школьных педагогов-библиотекарей

сентябрь

Реклама библиотеки
98 Эстетическое оформление библиотеки в течение года
99 Оформление кн. выставок
100 Оформление информационных стендов в библиотеке, в фойе, в

учительской
101 Обновление разделителей
102 Обновление библиотечной странички на школьном сайте
103 Обновление стенда вне библиотеки

«Школьная
библиотека»

1 р. в месяц

3



Взаимодействие с другими структурными подразделениями школ и внешними
организациями

1 План совместной работы с библиотекой им. Цветаевой (прилагается) в течение года
2 План совместной работы с библиотекой им. Комарова (прилагается) в течение года
3 Обмен учебной литературой со школами района (передвижка) сентябрь
4 Помощь районным библиотекам в работе с задолжниками май
5 Реклама районных библиотек сентябрь
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