Документация классного руководителя

1. План воспитательной работы.
2. Тетрадь классного руководителя.

3. Классный журнал.

4. Личные дела учащихся.

5. Дневники учащихся.

6. Итоговые отчеты об успеваемости.

Содержание тетради классного руководителя
· Список учащихся класса с телефонами, цепочка учащихся для срочного оповещения.

· Сведения об учащихся и их родителях.

· Сведения о здоровье учащихся.

· Сведения о дополнительных занятиях учащихся во внеурочное время (факультативы, кружки, дополнительные занятия, секции, студии и т.п.) с указанием времени( удобно для составления графика дежурств)

· Сведения о питании учащихся.
· Графики дежурств по школе, по классу

· Работа с родителями

· Работа с учителями, работающими в классе

· Заметки по индивидуальной работе с учащимися

· Работа с детьми группы риска

· Рабочие записи

Содержание плана воспитательной работы
1. Анализ воспитательной работы за прошлый учебный год, характеристика класса.

2. Цели и задачи.

3. Жизнедеятельность классного коллектива.

4. Работа с родителями.

5. Индивидуальная работа с учащимися.

6. Работа с детьми группы риска.

7. Оценка эффективности воспитательной работы.

